
СЕЙФ-ПАКЕТ 

ИНСТРУКЦИЯ ПО ПРИМЕНЕНИЮ
УПАКОВКА ВЛОЖЕНИЙ И ОТПРАВКА

1. В конверт помещаются все предметы, предназначенные для пересылки, а сопроводительные бумаги вкла-
дываются во внешнюю прозрачную накладку на задней стороне. Острые края и грани предметов нужно изо-
лировать дополнительно. Все информационные графы на упаковке подлежат обязательному заполнению.

2. Заклеивание пакета проводится только после визуального осмотра полосы под контрольной лентой. С кон-
трольной ленты снимается изолирующая полоса и лента прикладывается к поверхности упаковки до полного 
непрерывного совмещения.

3. После считывания сканером штрих-кода уникальный номер вносится в базу данных, регистрационные жур-
налы и сопроводительные бумаги. Прописывается дата отправления, дата опечатывания, а также должность 
и сведения о выполнившем эти процедуры работнике.

4. Передача сейф-конверта подтверждается отрывными квитанциями после проверки упаковки на поврежде-
ния и дефекты, что указывается в квитанции.

ОТКРЫТИЕ ПРИ ПОЛУЧЕНИИ

1. Перед открытием сейф-пакета обязательна проверка возможных признаков нелегитимного доступа:

имеется изображение под контрольной полосой.

2. 


